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PANDUAN SPSE 4 PENYEDIA

Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah yang efisien dan efektif merupakan salah satu
bagian yang penting dalam perbaikan pengelolaan keuangan negara. Salah satu
perwujudannya adalah dengan pelaksanaan proses Pengadaan Barang/lasa Pemerintah
secara elektronik, yaitu Pengadaan Barang/lasa yang dilaksanakan dengan menggunakan
teknologi informasi dan transaksi elektronik sesuai dengan ketentuan peraturan perundang-
undangan.

Penyelenggaraan Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah secara elektronik diatur dalam
Peraturan Presiden nomor 54 Tahun 2010 tentang Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah, dan
sebagaimana ketentuan dalam pasal 131 ayat (1) bahwa pada tahun 2012 K/L/D/I wajib
melaksanakan Pengadaan Barang/Jasa secara elektronik untuk sebagian/seluruh paket-
paket pekerjaan. Selain itu dalam Perpres 54 Tahun 2010 juga mengatur mengenai Layanan
Pengadaan Secara Elektronik (LPSE) sebagai unit kerja K/L/D/I untuk menyelenggarakan
sistem pelayanan Pengadaan Barang/lasa secara elektronik yang ketentuan teknis
operasionalnya diatur oleh Peraturan Kepala LKPP No. 2 Tahun 2010 tentang Layanan
Pengadaan Secara Elektronik. LPSE dalam dalam menyelenggarakan sistem pelayanan

Pengadaan Barang/Jasa secara elektronik wajib memenuhi ketentuan sebagaimana yang
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ditentukan dalam Undang-undang Nomor 11 Tahun 2008 tentang Informasi dan Transaksi
Elektronik.

Proses Pengadaan Barang/Jasa pemerintah secara elektronik ini akan lebih
meningkatkan dan menjamin terjadinya efisiensi, efektifitas, transparansi, dan akuntabilitas
dalam pembelanjaan uang negara. Selain itu, proses Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah
secara elektronik ini juga dapat lebih menjamin tersedianya informasi, kesempatan usaha,
serta mendorong terjadinya persaingan yang sehat dan terwujudnya keadilan (non
discriminative) bagi seluruh pelaku usaha yang bergerak di bidang Pengadaan Barang/Jasa
Pemerintah.

Sistem Pengadaan Secara Elektronik (SPSE) dibuat untuk mewujudkan harapan
pelaksanaan Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah secara elektronik. Layanan yang tersedia
dalam SPSE saat ini adalah E-Tendering yaitu tata cara pemilihan Penyedia Barang/Jasa yang
dilakukan secara terbuka dan dapat diikuti oleh semua Penyedia Barang/Jasa yang terdaftar
pada Sistem Pengadaan Secara Elektronik dengan menyampaikan 1 (satu) penawaran dalam
waktu yang telah ditentukan. Tata cara E-Tendering, syarat dan ketentuan serta panduan
pengguna (user guide) diatur dalam Peraturan Kepala LKPP Nomor 1 Tahun 2011 tentang
Tata Cara E-Tendering. Selain itu di dalam SPSE juga telah disiapkan fasilitas untuk proses
audit secara online (E-Audit), Katalog Elektronik (E-Catalogue) yang merupakan sistem
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informasi elektronik yang memuat daftar, jenis, spesifikasi teknis dan harga barang tertentu
dari berbagai penyedia barang/jasa pemerintah dan tata cara pembelian barang/jasa
melalui sistem katalog elektronik (E-Purchasing).

1. Penyedia
Aktivitas yang dapat dilakukan oleh Penyedia dalam SPSE, yaitu:

= Pendaftaran Penyedia;

= Melengkapi data Penyedia;

= Mendaftar untuk ikut lelang;

= Mengunduh dokumen lelang;

= Mengikuti penjelasan lelang (aanwijzing);
= Mengirim dokumen kualifikasi;

= Mengirim dokumen penawaran;

= Melakukan sanggah;

= Mengunggah tembusan sanggah banding.
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2. Alur Proses Penyedia Dalam Aplikasi
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3. Memulai Aplikasi
a. Akses ke Dalam SPSE Pendaftaran Penyedia Untuk Menggunakan SPSE

Untuk dapat mengikuti lelang melalui Sistem Pengadaan Secara Elektronik (SPSE),
terlebih dahulu Publik (masyarakat umum yang termasuk di dalamnya perusahaan
yang akan menjadi penyedia) harus mendaftar untuk menjadi penyedia. Pendaftaran

ini dilakukan secara online.

b. Mendaftar Secara Onlain
Pada halaman utama SPSE, klik menu pendaftaran penyedia
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BERANDA CARI LELANG KONTEN KHUSUS

TANYA JAWAB

REGULASI

AN

E-Procurement »

No Nama Paket HPS
Pengadaan Barang
1 Pengadaan Meubelair Rp 24,8 Jt

Jasa Konsultansi Badan Usaha

DAFTAR HITAM

L

Akhir Pendaftaran

09 Oktober 2014 00:02

KONTAK KAMI

2

LOGIN «

I.m
Perubahan
2000 1210

©“%639 3000

gumuman dan Berita »

08 Oktober 2014 12:19
PELATIHAN!

08 Oktober 2014 12:18
PENGUMUMAN LELANG PERIODE |

Gambar 40 : Halaman Utama SPSE Versi 4.
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Lalu akan tampil halaman ”"Pendaftaran - 1”. Isikan alamat email perusahaan pada kolom
Alamat email, kemudian unduh Formulir Pendaftaran dan Formulir Keikutsertaan. Lalu
klik tombol mendaftar.

Pendaftaran Penyedia

Sebelum melakukan pendaftaran ke LPSE, kami perlu memastikan alamat email Anda. Pastikan alamat email Anda benar.

‘ = citra_hanif@yahoo.com ‘

Kode Keamanan Gm.m

2 | Gnutp ‘

Selain itu, silakan download farm di bawah ini untuk keperluan verifikasi.

1. Download Formulir Pendaftaran (Fofm_Penyedia.xls).
g. Download FormulirKeikutsenaaﬁormu T_REIRUEeaan.qoc).

Langkah berikutnya akan kami sampaikan lewat email.

Gambar 41 : Halaman Pendaftaran Penyedia.
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Pendaftaran Penyedia

Email telah kami kirimkan ke alamat citra_hanif@yahoo.com. Langkah pendaftaran berikutnya terdapat pada email tersebut.
Terima kasih

Gambar 42 : Halaman Langkah Pendaftaran Penyedia.

[No Subject]

LPSE [Nama LPSE] Today at 2:20 PM
To Me

Kepada Yth. Pemilik email citra_hanif@yahoo.com
di
Tempat

Sebelumnya perkenankan kami mengucapkan terima kasih atas partisig apak/Ibu pada Layanan Pengadaan Secara Elektronik (LPSE).
Dengan menerima email ini maka Bapak/Tbu telah melakukan penda#aran secara online pada Sistem Pengadaan Secara Elektronik (SPSE), untuk
tindakan selanjutnya kami mohon Bapak/Ibu dapat mengklik menyalin (copy) alamat link dibawah ini kedalam web browser:

Silakan klik link ini untuk melanjutkan pendaftaran
Jika link di atas tidak muncul silakan copy link di bawah ini

http://10.1.16.8/spsedbetalkpp/mendaftar,/6369747 2615686 16 e696640796 1686f6f2e636fod
dan paste ke web browser Anda.
Demikian penjelasan kami, atas perhatian dan kerjasama yang baik diucapkan terima kasih.

Hormat kami,
Pengelola LPSE

Gambar 43 : Konfirmasi email Penyedia.
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Pendaftaran Penyedia

Userid**

Password*

Password Verifikasi™

Nama Perusahaan *

Bentuk Usaha

Alamat *

Kode Pos

Provinsi

Kabupaten/Kota

Kantor Cabang ?

(pilin Provinsi, 1alu Kabupaten/Kota muncul sesuai)

@ Tidak

= Ya

NPWP*

Email

Nomor Pengukuhan
PKP

Telepon *

Fax

Mobile Phone

Website

citra_hanif@yahoo.com

(Format url:hittp:fabecd.com)
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* Data ini harus diisi.
** Email harus diisi dengan benar.
1. Lengkapi persyaratan berikut ini :

a.
b
C
d.
e
L

a.

KTP direksiidirektur/pemilik perusahaan/pejabat yang berwenang di perusahaan (fotokopi)

. NPWP (fotokopi)
. Surat ljin Usaha Perdagangan (SIUP) / Surat ljin Jasa Konstruksi (SIUJK} / ijin usaha sesuai bidang masing-masing (fotokopi)

Tanda Daftar Perusahaan (TDP}

. Akta pendirian perusahaan dan akta perubahan terakhir (fotokopi)

Formulir Keikutsertaan (Formulir_Keikutsertaan.doc) dalam sistem e-procurement nasional untuk penyedia barang/jasa
Print Formulir Pendaftaran (Form_Penyedia.xls) yang telah diisi lengkap dan masukkan ke dalam amplop tertutup disertai dengan dokumen penunjang

2. Serahkan berkas-berkas di atas ke Kantor LPSE dengan membawa dokumen asli

. [ Mendaftar

Gambar 44 : Halaman Form Pendaftaran Penyedia.
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c. Pascakualifikasi

MENDAFTAR
LELANG

DOWNLOAD DOKUMEN
LELANG

(AANWUZING) LOGIN
REKANAN

MENGIRIM PERTANYAAN

PROSES MASA AANWIZING
(PANITIA & REKANAN)

MENGISI DAN KIRIM
DOKUMEN KUALIFIKASI

UPLOAD DOKUMEN
PENAWARAN

PROSES EVALUASI
(PANITIA)
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TANDATANGA
KONTRAK

PROSES MASA SANGGAH

(REKANAN)

MENGIRIM PERTANYAAN
(MASA SANGGAH)

USULAN & PENETAPAN
CALON PEMENANG
(PANITIA)
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d. Prakualifikasi

DOWNLOAD DOKUMEN
LELANG

MENGIRIM PERTANYAAN
(AANWIZING)

PROSES MASA AANWIJZING
(PANITIA & REKANAN)

MENGISI DAN KIRIM
DOKUMEN KUALIFIKASI

UPLOAD DOKUMEN
PENAWARAN
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MENDAFTAR TANDATANGA
LELANG KONTRAK

LOGIN
REKANAN

PROSES MASA SANGGAH
(REKANAN)

MENGIRIM PERTANYAAN
(MASA SANGGAH)

USULAN & PENETAPAN
CALON PEMENANG
(PANITIA)

PROSES EVALUASI
(PANITIA)
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4. Akses ke dalam SPSE
Setelah mendaftar dan mendapat kode akses (user id dan password), Penyedia dapat
login ke dalam SPSE dengan memasukkan kode akses, kemudian klik menu login.

\
@7 LPSE

| KOMNTEM KHUSUS DAFTAR HITAM FOMNTAK KANI PENDAFTARAN PENYEDIA

- rekananl
-——

- Ty

Penyedia Non Penyedia
Lupa Paszword ?s

Gambar 45 : Halaman Login Penyedia.

Kemudian akan pop up ”“Login”. Pointkan untuk user penyedia, Ketikkan User Id dan

Password pada halaman tersebut,lalu klik tombol penyedia
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Menu home ini berisi informasi status lelang yang diikuti, link download untuk Aplikasi
Pengaman Dokumen (APENDO) Peserta yang berfungsi untuk mengenkripsi dokumen

penawaran, link Petunjuk Penggunaan dan link Aplikasi e-procurement lainnya.

HOME 0] PENYEDA LELANG BARL INBOX LOG AKSES GANTI PASSWORD
a&ﬁpendn Penggunaan | Aplikasi E-Procurement Lainnya

LOGOUT

CV. MANNA GROUP - Penyedia

ngox @) Beium Dibacs €f) Sudah Dibacs 5P

Status Lelang Yang Anda Ikuti

10 E baris per halaman

Pencarian:

ﬂ(ode Lelang

33999
85999
89999
96999
98999

vmggg

4 Lelang
Pengadaan Sarung Batik LKPP
Pengadaan PC Komputer
Alat tulis kantor
Pengadaan Laptop
Pengadaan Komputer dan Laptop Kantor

Pengadaan Jasa Konsultasii Prakualifikasi

~.

Tahap \

Lelang sudah selesai
Lelang sudah selesai
Pengumuman Pascakualifikasi
Lelang sudah selesai

Lelang sudah selesai

Lelang sudah selesai

Anon

o o e AT

Gambar 46 : Halaman Home Penyedia.
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5. Data Penyedia
Menu ini terdiri dari beberapa sub menu yang berisi form isian untuk data Penyedia
mulai dari data identitas perusahaan, ijin usaha, akta, pemilik, pengurus, tenaga ahli,
perlatan, pengalaman, sampai dengan pajak. Klik masing-masing sub menu tersebut
untuk melakukan pengisian data Penyedia.
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HOME

DATA PENYEDIA ZA NG BARL INBOX LOG AKSES GANTI PASSWORD

% & Apende | & Petunjuk Penggu =i E-Frocurement Lainnys CV. MANNA GROUP - Penyedia

meox ) Belum Dibaca E) Sudah Dibaca TP

Data Penyedia

ldentitas Perusahaan ljin Usaha Pajak Akta Pemilik Pengurus Tenaga Ahli Peralatan Pengalaman
Kode Penyedia 101 User ID REKAMAMNT
Hama Perusahaan * CV. MANMA GROUP NPWP 3156431321
Alamat * CV. MANNA GROUP Email  rekanan@lkpp.go.id
Nomor Pengukuhan CV. MANMNA GROUP
Kode Pos 555222 PKP
Bentuk Usaha PT El Telepon* 021
Provinsi Bali E Fax 0215546545646
(pilih Provinsi, lalu Kabupaten/Kota muncul X
Mobile Phone 08125454555
sesuai)
Websits
KabupateniKota Karang Asem (Kab.) EI ebsite

Kantor Cabang 7 @ Tidak
= Ya

Gambar 47 : Halaman Data Penyedia.
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6. Identitas Perusahaan
Isian data pada halaman ini sama dengan isian pada form pendaftaran online. Penyedia
dapat mengedit atau menambahkan informasi pada halaman ini jika pada saat
pendaftaran online ada kesalahan atau kekurangan. Jika terjadi perubahan dan
penambahan data, klik tombol SIMPAN.
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Kode Penyedia 101

Ildentitas Perusahaan ljin Usaha

Pajak Akta Pemilik

Nama Perusahaan * CV. MANNA GROUP
Alamat * CV. MANNA GROUP
Kode Pos 555222
Bentuk Usaha PT |Z|
Provinsi Bali El

(pilih Provinsi, lalu Kabupaten/Kota muncul

Sesuai)

Kabupaten/Kota Karang Asem (Kab.) (=]

Kantor Cabang ? @ Tidak

o Ya

Pengurus Tenaga Ahli

User D

NPWP

Email

Nomor Pengukuhan
PKP

Telepon *

Fax

Maobile Phone

Website

Peralatan Pengalaman

REKANAM1

3156431321

rekanan@lkpp.go.id

CV. MANNA GROUP

021

0215546545646

081256454555

Gambar 48 : Halaman Edit Identitas Perusahaan.
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7. ljin Usaha
Untuk menambah data ijin usaha, klik tombol tambah pada halaman ”ljin Usaha”

Data Penyedia

Identitas Perusahaan

ljin Usaha Pajak Akta Pemilik

Izin Usaha Nomor Surat Berlaku Sampai

TOP nmri383838+ 13 April 2014 00:00
NPWP 7427404 18 April 2014 00:00
NPWP 123458486 31 Desember 2015 00:00
TOP 800/ TDP/2013 01 Juli 2013 00:00

siup nmr/8629649274 04 April 2014 00:00
SIUP 800/SIUP/2013 31 Mei 2015 00:00
SIUPL 23/255/) 00:00

SIUP 2013 00:00

Pengurus

Tenaga Ahli

Instansi Pemberi

Dinas perizinan
Pajak

Kantor Pajak Daerah
Dinas Perindagkop
Disperindag

Kantar PPT
Kemenperindag

pemda

Kualifikasi

Perusahaan Kecil

Perusahaan Kecil

Perusahaan Kecil

Perusahaan Kecil

Perusahaan Kecil

Perusahaan Kecil

Perusahaan Mon Kecil

Perusahaan Kecil
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Data Penyedia

Identitas Perusahaan ljin Usaha Pajak

* Data ini harus diisi.

Jenis lzin *

Berlaku Sampai *

Klasifikasi

Akta Pemilik Pengurus Tenaga Ahli Peralatan Pengalaman

Nomor Surat *

=] Instansi Pemberi *

Kualifikasi * Perusahaan Non Kecil

‘

Gambar 49 : Halaman Edit ljin Usaha.

= Jenis ljin, adalah jenis ijin usaha yang dimiliki perusahaan;
= Nomor Surat, adalah nomor surat dari ijin usaha;

= Berlaku Sampai, adalah tanggal selesai masa berlaku ijin usaha. Isi tanggal selesai

masa berlaku

Buku Panduan LPSE Kab. Cirebon
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= Kualifikasi, adalah jenis kualifikasi perusahaan. Klik combo box dan pilih salah satu
jenis kualifikasi perusahaan yang tersedia;

= Dokumen, untuk mengunggah hasil scan (pemindaian) surat ijin usaha, dan akan
tampil setelah data isian ini disimpan;

» Klasifikasi, adalah uraian dari jenis usaha yang dijalankan.

Klik tombol SIMPAN jika telah selesai mengisi data ijin usaha.

Untuk mengedit data ijin usaha klik nama ijin usaha pada halaman ”ljin Usaha”.
Untuk menghapus data ijin usaha klik ikon (o) di sebelah nama ijin usaha sehingga muncul tanda "\”
lalu klik tombol HAPUS.
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8. Pajak

Data Penyedia

Identitas Perusahaan ljin Usaha Pajak Akta Pemilik
Pajak
PPH - 2013
PPH 21-11 2012

Surat Ket Fiskal - 2012

O

SPT TAHUMAN - 0 2013

O

O Tambah

Pengurus

Tanggal
04 April 2013

06 April 2013
03 April 2012

02 Juli 2013

Tenaga Ahli

Peralatan Pengalaman

Nomor Bukti

13654645646
2398
45/PAJAK

1235
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Data Penyedia

Identitas Perusahaan ljin Usaha Pajak Akta Pemilik Pengurus Tenaga Ahli Peralatan Pengalaman

* Data ini harus diisi.
Jenis Pajak *

Masa Pajak * PILIH BULAN |Z|

Nomor Bukti
Penerimaan Surat *

Tanggal Bukti =)
Penerimaan Surat *

Dokumen Browse...

all

Gambar 50 : Halaman Pajak.
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9. Akta Perusahaan
Data akta perusahaan yang dapat diisi adalah akta pendirian dan akta perubahan
terakhir. Jika tidak ada akta perubahan maka data pada kolom ’A kta Perubahan
Terakhir’ tidak perlu diisi.
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Identitas Perusahaan ljin Usaha Pajak Akta Pemilik Pengurus Tenaga Ahli Peralatan Pengalaman

* Data ini harus diisi.

Nomor * AK-47/M-16
Notaris * Sami Khedira
Dokumen 526999 @
e
Akta Perubahan Terakhir
Nomor SS-V2
Tanggal Surat* 16-06-2013 ﬂ‘\_
Notaris Oliver Kahn

S [

Gambar 51 :'Falaman Akta Perusahaan.
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= Nomor, adalah nomor akta pendirian/perubahan terakhir perusahaan;

= Tanggal Surat, adalah tanggal dari surat akta pendirian/perubahan terakhir
perusahaan;

= Notaris, adalah nama notaris yang mengurus/menandatangani/bertanggung jawab

terhadap surat akta pendirian/perubahan terakhir perusahaan;

Dokumen, tombol BROWSE pada kolom ’‘Dokumen’ untuk mengunggah hasil scan
(pemindaian) dokumen akta perusahaan, akan tampil setelah data isian ini disimpan.

Klik tombol SIMPAN jika telah selesai mengisi data akta perusahaan.

10. Pemilik Perusahaan
Untuk menambah data pemilik perusahaan, klik tombol TAMBAH pada halaman

”Pemilik Perusahaan”.
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Identitas Perusahaan

[ Nama

Roman Emperoria

]

[[] Martin Mainggalan

[[] willy diamonda

* putra lampung

ljin Usaha Pajak Akta Pemilik Pengurus Tenaga Ahli Peralatan

Nomor KTP Alamat
12-12-12-34-56-67788 Pal Mariem, Jakarta

1208170711690001 Huta Bah Kora ll, Desa Simpang Panei Kecamatan
Panombean Panei Kabupaten Simalungun

JI. raya narogong

21372127219642921694 lampung

Pengalaman

Saham
Lembar %
23 0E+2
100 DE+2
12500000 1E+2
50 0E+2

Gambar 52 : Halaman Pemilik Perusahaan

Lalu akan tampil halaman ”Edit Pemilik Perusahaan”.
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Identitas Perusahaan ljin Usaha Pajak Akta Pemilik Pengurus Tenaga Ahli Peralatan

* Data ini harus diisi.
** Masukan 0 (nol) jika tidak memiliki saham.

Nama *
Nomor KTP *

Alamat *

Saham:’“‘
& Kembali

Pengalaman

Gambar 53 : Halaman Edit Pemilik Perusahaan.

» Nama, adalah nama pemilik perusahaan;
= No KTP, adalah nomor KTP pemilik perusahaan;

» Alamat, adalah alamat rumah pemilik perusahaan;
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= Saham (lembar), adalah jumlah lembar saham yang dimiliki pemilik
perusahaan, jika saham berupa prosentase masukkan angka prosentasenya
(tanpa %).

Klik tombol SIMPAN jika telah selesai mengisi data pemilik perusahaan.

Untuk mengedit data pemilik perusahaan klik nama pemilik pada halaman ”“Pemilik
Perusahaan”.
Untuk menghapus data pemilik perusahaan klik ikon (o) di sebelah nama pemilik

sehingga muncul tanda ”v” lalu klik tombol HAPUS .
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11. Pegurus Perusahaan

Untuk menambah data pengurus perusahaan klik tombol tambah pada halaman

”"Pengurus Perusahaan”.

Identitas Perusahaan ljin Usaha Pajak Akta Pemilik Pengurus Tenaga Ahli Peralatan Pengalaman
[ Mama Nomor KTP Alamat Jabatan Mulai Sampai
] Roberto 747493 suarabaya Direktur Pemasaran 02 April 2011 04 April 2013
] Miss Keylocked 12-96-9999-5456465 Condet Jakarta Timur Office Girl 30 April 2013 Sekarang
] Maria 7429742949 Bandung Manager 01 Maret 2013 05 April 2015
F Jevi 175216752367513 lampung DIRUT 26 Juli 2012 20 Juli 2013

Gambar 54 : Halaman Pengurus Perusahaan.

= Nama, adalah nama pengurus perusahaan;

®= No KTP, adalah nomor KTP pengurus perusahaan;

= Alamat, adalah alamat rumah pengurus perusahaan;
= Jabatan, adalah jabatan pengurus perusahaan;
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= Menjabat Sejak, adalah tanggal mulainya pengurus tersebut menjabat. Untuk mengisi
data tanggal mulai menjabat ;
= Sampai, adalah tanggal berakhirnya pengurus tersebut menjabat.

Klik tombol SIMPAN jika telah selesai mengisi data pengurus perusahaan.
Untuk mengedit data pengurus perusahaan klik nama pengurus pada halaman ”Pengurus
Perusahaan”.

Untuk menghapus data pengurus perusahaan klik ikon (o) di sebelah nama pengurus
sehingga muncul tanda ”v” lalu klik tombol .
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12. Tenaga Ahli
Untuk menambah data tenaga ahli, klik tombol tambah pa

a Ahli”

Identitas Perusahaan ljin Usaha Pajak Akta Pemilik Pengurus Tenaga Ahli Peralatan Pengalaman
[ Nama Tanggal Lahir Pendidikan Pengalaman Kerja (Tahun) Profesi/Keahlian
[ Yusril 04 April 1979 00:00 Universitas Gadjah Mada 5 Kebijkan public
] Fermico 08 Februari 1960 00:00 D-V Teknik Biologi 1 membedah mesin
] Rikky Muslih Wirananda 04 November 1987 00:00 Strata 1 2 surveyor lapangan

Gambar 55 : Halaman Tenaga Ahli

Lalu akan tampil halaman ”Edit Tenaga Ahli”.
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Identitas Perusahaan ljin Usaha Pajak Akta Pemilik Pengurus Tenaga Anli Peralatan Pengalaman

* Diata ini harus diisi. Perhatian :
- Jika baris isian kurang, maka klik tombaol simpan terlebih dahulu, kemudian akan muncul tambahan 2 baris isian.
- Format penulisan untuk Tahun ditulis 4 digit (misal: 2010) dan Uraian minimal 4 karakter.

Hama * Jenis Kelamin* g Pria ¢ Wanita
Tanggal Lahir* = Kewarganegaraan
Alamat * Pengalaman Kerja
(tahun)

Pendidikan Terakhi
ndidikan ferakiir Jenis Kelamin * @ Tetap ® Tidak Tetap

Email

Jabatan

Profesi/Keahlian *
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Pengalaman

%I Tahun  Uraian

Pendid ikan

Tahun Uraian
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Sertifikat

% Tahun Uraian

Bahasa

s Uraian

=

@ Kembali

Gambar 56 : Halaman Edit Tenaga Ahli

= Nama, adalah nama tenaga ahli;
= Tanggal Lahir, adalah tanggal lahir tenaga ahli. Untuk mengisi data tanggal lahir;
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= Jenis Kelamin, adalah jenis kelamin tenaga ahli;
= Alamat, adalah alamat rumah tenaga ahli;
= Pendidikan Terakhir, adalah pendidikan terakhir tenaga ahli;
= Kewarganegaraan, adalah nama kewarganegaraan tenaga ahli;
= Jabatan, adalah jabatan tenaga ahli di perusahaan;
* Pengalaman Kerja (tahun), adalah jumlah tahun pengalaman kerja tenaga ahli;
= Email, adalah alamat surat elektronik (electronic mail) tenaga ahli;
= Status Kepegawaian, adalah status kepegawaian tenaga ahli;
= Profesi/Keahlian, adalah profesi atau keahlian tenaga ahli;
Selain data di atas juga terdapat data Curriculum Vitae tenaga ahli yang terdiri dari
’Pengalaman Kerja’, 'Pendidikan’, ’Sertifikat/Pelatihan’, dan ’Bahasa’ yang memiliki
data isian masing-masing seperti berikut:
= Pengalaman Kerja
o Tahun, adalah tahun pengalaman kerja tenaga ahli.
o Uraian, adalah penjelasan pengalaman kerja tenaga ahli.
* Pendidikan
o Tahun, adalah tahun lulusnya pendidikan tenaga ahli
o Uraian, adalah penjelasan tentang pendidikan tenaga ahli
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= Sertifikat /Pelatihan
o Tahun, adalah tahun sewaktu mengikuti sertifikat /pelatihan
o Uraian, adalah penjelasan tentang sertifikat /pelatihan yang diikuti tenaga ahli
= Bahasa, Adalah Penjelasan tentang kemampuan bahasa tenaga ahli
Apabila kolom data isian curriculum vitae kurang, simpan terlebih dahulu, kemudian
kolom data isian tersebut akan bertambah.

Klik tombol SIMPAN jika telah selesai mengisi data tenaga ahli.
Untuk menghapus data Curriculum Vitae, beri cheklist pada ikon (O) di sebelah tahun atau

uraian masing-masing Curriculum Vitae sehingga muncul tanda “v” lalu klik tombol
HAPUS CV TERPILIH .

13. Peralatan
Untuk menambah data peralatan, klik tombol pada halaman ”Peralatan”.
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Identitas Perusahaan ljin Usaha Pajak Akta Pemilik Pengurus

Nama Alat Jumlah Kapasitas

Baling-baling 2 50.000 Rpm
bambu

Buldozer 2 3500cc
mainan

exavator 12 64.866.464 646464
heigtwagoon

komputer

@

MerkiTipe

Siemens

Komatsu

caterpillar

axio

Tenaga Ahli l Peralatan

Kondisi

Baik

Baik

Baik

Baik

Tahun

Pembuatan

2008

2007

1999

2012

Lokasi
Sekarang
Di gudang
Jakrata

batu ampar

lampung

l Pengalaman

Bukti Kepemilikan
Akte Mo. 66-998-98
BFKB, STMK,
Faktur pembelian

ada

ada
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Identitas Perusahaan ljin Usaha Pajak Akta Pemilik Pengurus

* Diata ind harus diisi.
Nama Alat *
Jumlzah *
Kapasitas
MerkiTipe
Tahun Pembuatan *

Kondisi i) Baik

7 Rusak
Lokasi Sekarang

Status Kepemilikan Milik Sendiri

Bukti Kepemil

@ Kembali

Tenaga Ahli

Peralatan

Pengalaman

Gambar 57 : Halaman Data Peralatan.
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14. Pengalaman
Untuk mengisi data penglaman perusahaan, klik tombol TAMBAH pada halaman
”"Pengalaman Perusahaan”.
Lalu akan tampil halaman “Edit Pengalaman Perusahaan”

Hantitas Perusahaan ljin Usaha Pajak Akta Pamilik Pengurus Tenaga Ahli Paralatan Fangalaman
Tanggal
| Pekerjaan Lokasi Instansi Pemberi Tugas Alamat Kaontrak Selesai Kontrak
7 Pengadaan Sabit lakara Famentian Pehubungan jakana 04 Agil 2013 13 April 2013
™ Pengadaan Baj Dinas kel Dinzs FParmbangunan Kab jl. simatumpani 03 Al 2013 28 April 2013
Tangerang Tangerang Tenperang
[ pengadaan tenda dan desa selali disbudgpar 1 muai 0 Mei 2012 13 Degembsar

l prasmanan 202
[+ RETSE T Hapus

Filih tambah

Buku Panduan LPSE Kab. Cirebon 96



gntiEs Parusanaan liin Usaha Fajak Ak Pemilik Fanguius Tenaga Anli Peialatan

* Duts Ini e dii
& i pesenioce pelokzanaon bamilal wrang deei 100 make shbem ohon manganggap sabagai peteriaan sedang bajalan

Hlama Kontrak *

Lehasl *

Instans] ©

Talwpan

Nomas Kantalk Hilal Koorak s

Tanggal Pelahisanaan | - Perserase Pulaksanaans | % |

Belnani Henkak | = Tanggal Serah Terima | E |

Gambar 58 : Halaman Edit Pengalaman Perusahaan
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= Nama Kontrak, adalah nama pekerjaan yang pernah dilakukan oleh
perusahaan;

= Lokasi, adalah nama kota lokasi pekerjaan dilaksanakan;

» |nstansi, adalah nama instansi yang mengadakan pekerjaan;

» Alamat, adalah alamat instansi yang mengadakan pekerjaan;

= Telepon, adalah nomor telepon instansi yang mengadakan pekerjaan;

= Nomor Kontrak, adalah nomor kontrak pekerjaan;

= Nilai Kontrak, adalah nilai kontrak pekerjaan;

» Tanggal Pelaksanaan, adalah tanggal dimulainya pekerjaan. Untuk mengisi
tanggal mulai pekerjaan;

» Prosentase Pelaksanaan, adalah prosentase penyelesaian pekerjaan;

» Selesai Kontrak, adalah tanggal selesainya pekerjaan. Untuk mengisi tanggal
selesai pekerjaan

» Tanggal Serah Terima, adalah tanggal serah terima hasil pekerjaan antara
instansi dan perusahaan. Untuk mengisi tanggal serah terima hasil pekerjaan

= Keterangan, adalah keterangan tambahan tentang pengalaman perusahaan.

Klik tombol simpan jika telah selesai mengisi data pengalaman pekerjaan.
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Untuk mengedit data pengalaman pekerjaan klik nama pengalaman pekerjaan pada
halaman ”"Pengalaman Perusahaan”.

Untuk menghapus data pengalaman pekerjaan klik ikon (0) di sebelah nama pengalaman
pekerjaan sehingga muncul tanda ”"v” lalu klik tombol hapus
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15. Lelang Baru

| EERANDA I DATAFEMED 1A LELAMT BARL IRBOE LiCe3 AHEEE: CANTI FAZANORD

& dsApendn & Petenjut Panpgunasn  Aplkes E-Procuremant Lamys PT CITRA, WAKDHRI - Pr
meax i} Belum Diveca i) - Sudah Diaca I

Siatus Ledang Yang Anda B

Wenamgilkan 10 Bdmh Pencarian
Hode Lefang o Hama Lelang Tahap

E 2] Jasa Komunika= Dala dan Informasi Uipload Dokumen
Parawaran

a25an Fangambangan Fortal NSWI Bural Fenunjuan Fenyeda
BarangiJasa

Eli=sl] Gth Global Farum UM&OC Letang sudah aslesal

BEEED PEHGADMAN MEDILA MIKRD Latang gudan aslesal

poean capacily building for Colombs Plan Memosr Counties Letang sisdah gelezal

Gambar 59 : Halaman Beranda Penyedia.
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FT CITRA MANDF] - Penyedia
HERER Belum Dibaca B} Sudah Disacs i

Menampikan 1 Brhl:.

Hoda

Lelang 7  Hama PaketLalang HPE
25908 Belanja Kepenuan Parkanioran R 1287 00000000
Manampikan Halaman 1 dar 1 1 . :

Gambar 60 : Halaman Lelang Baru
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15.1. Persetujuan Mengikuti Lelang Baru

HKode Lelang 96999

Hama Lelang Belanja Keparluan Perkantoran

HKetarangan
Tahap Lelang Pangumuman F'nacakua]iﬁlcssi]

Saat ini

(i ="

Satuan Kerja LEMBAGA KEBUAKAN PEMGADAAN BARANGASA PEMERINT&N
HKategori Pangadaan Barang

Metode e-Lalang Umum Metode Kualifikasi Pascakualifikasi
Pengadaan
Metode Dokumen  Satu File Metode Evaliasi Sigterm Gugur
Tahun Anggaran 2014 - APEH
Hilai Pagu Paket Rp £ 250000 000 00 Hilai HPE Paket Rp 1.287.000.000,00
Jenis Kontrak Cara Pembayaran Lump Sum

FPambebanan Tahun Anggaran Tahun Tunggal

Sumber Peandanaan Pengadazn Tunggal
Lokasi Pekerjaan = |l angkasa raya - Jakarta Timur (Kota)

Buku Panduan LPSE Kab. Cirebon

102



Tidak masuk dalam daftar hitam
Memiliki NPWWP

Tenaga Teknis

memilki tenaga teknis bidang sejenis

kemampuan untuk menyediakan fasilitas/peralatan/perlengkapan
memilki kemamguan menyediakan fasilitas penginman barang

[Mengikuti Lelang

[ PAKTA INTEGRITAS ]

Untuk mengikuti lelang, Anda harus membaca dan menyetajui Pakta Integnias di bawsh inic

Saya menyetujui bahwa
1. Tidak akan mealakukan praktek prakiek Korupsi, Kolusi dan Nepatisme (KKN);
2 Akan melaporkan kepada pihek yang berwajib/berwenang apabila mengetahui ada indikasi
KKN di dalam proses pengadaan ini;
Akan mengiluti proses pengadean secara bersih, tranaparan, dan profesiongl untuk
memberikan hasil kerja terbaik s25uai ketentuan peraturan perundzng-undangan;
4. Apabils ssya melanggar hakhal vang telah saya myatakan dalam PAKTA INTEGRITAS ini,
saya bersedia dikenakan sanks moral, sanksi administias: serta dituntut gant ug dan
pidana sesusi dengan ketentuzn peraturan perundang-undangan yvang berlaku.

i
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Simtus Lelang Yang Bnda Ik

Menampdkan 10 Bnm Pancarian

Kode Lelarng »  Mama Lolang

SRR Beltnja Ksperhian Parkanioran
Pascakualifhasi

T Jasa Homunicasi Dina dan nfomasi LUiplogd Dokoiman Fanasaian
Pangaminangan Poral HSW1 Surat Perunjukan Penyadia

Gambar 61 : Halaman Status Lelang Yang Diikuti.
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16. Download Dokumen Pengadaan

Infoimasi Labarg
Wi ladamyg 36533
Mama lalang Balanja Keperkan F'\wmn'nnm
Tamap Lelang Ssat ini Pangumiaman Pazeakualfikes
Cwnload Dokuman Pangadaen

Jdumlah Pesarin 4 pasata
| Pamsrim 74908
Dolourman Pengadaan

Diokumen Lelang

&nwdasn [55344] - Balanja Keparuan Parkartoran. pdi

Kisal#ikasi . - -

Diaba Huakficasi Stekus - Bedum dikinm, jadwal perginman - 2 Saplembar 2014 1478 - 27 Sapteiber 2014 1438
Penmwarsn Asda® Anda hanss mengrimkan Dokumen Kuslidkasi fedsbd dabulu
Hasil Evaluasi
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T T— Dhasikan glsh sarar pady: 15 Saptembar 2008 1335 - [Mama LPSE]
Standar Dokumen Pengadaan Sacara Elekiranik ]

BAE Il instruks Kepada Pesara Dokumen Pargadaan)

EB&E 11 Lamiar Dot Pamiihan

Pengadaan Barang

B&E IV Lembar Dais Huaklkasi
BAB W Patunjuk Fengisian Metode e-Latang Umum dengan Pascakuabiis
Formulr lmian Kualfiasi

BAB | Umum
BAE VI Tala Cara Evaluasi
Fulfiasi Dokumen Pargadaan ini berpsdoman pada Parsturen Prasidan Nomor 54 Tabun 2090 tamang Peng Barang/lasa F yang lsrakhir diubah d

Praturan Kegala LKPP mangena taknk pangadaan Barangasa secaa o eidnni.
Lo e BIAB nstuksi Kepada Pesarta
BB VIl Syarat-Syarat Limum A Lo
Kanirak 1 Linghep Pokarjass

11 Pakja ULP mengumumien malaki apliesi SPSE kegada pand pasara unbuk maryampaien | Bbas paket peng bag, tal

12 Hama paket sebagamana fercantum dabym LDP

13 Lingkup pakariden sabagaimana barcantum dalam LOP

14 Pamyrdia yang diuruk barkerwapban untuk b pakarpaan dalam jangka waktu s=tagas dalam LOP. berd
epesfikan {eknie dan hargy sesua kantrak

BAB [X Syarat-Syarat Khusis
Kantrak

i dawi pumiser peni tagar dalam LOP

n
barbaika dan dagat dikuli kih Semud pasara pengadaan yang Berbenmiuk badan usaha, Kamitrankena Sama Ogerasi (K50}
akan abau sedang melakukan Kamiraan S0, bak dengan parusshaan nasional maupun asing maks preara hans memidiki
an K50 dan perusabamn yang mewakil Kamitraan® 50 bersebut

BAB ¥l Bantuk Doium guah parjanjian K fja Sama Operasi satelah bhalas akhin pamasukan penawanan
Lanmya

BAE % Daftar Kuantitas
Harp

ales nama sandii mausun sabagai anggaia Kemiraa K30 hanya bakih memasukkan aahy pandwarn umiuk saiu paket pengad
H

F aan Beserta sabinuh karespandensi Tetuls dalam posqs penpadadn mengqunakan hahasa indorsia
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BB W Tata Cara Exvaluasi

K ualificasi
BB Wl Bentuk O
Kotk
EAB Wi Syaral-
Korkrak whichis: Sdobe Gcmbet 70 Dooument
et httpa/10.1.164
BARI¥ 55'3"3[—5 ‘What shoukd Frefax do with this file?
R 1 Gpenwith | Adube Acrabet B4 (defauk] -
EAB X Spesifas @[5 fis
Ezamior [7] Do this g omatically Forfiles lke this from now on.
BB X Oafiar
Harga
BAB Xl Bertuk O
Lannya 4. Salw Penzwaran Tiap Pasaria

SZabiap pasarta, baik alas nama =erdin maspun =
B DOEUMEN PENGADAAN

m fi. Bahasa Dokumen Pengadaan

Dupbrymen pengadaan Beseia sebruh komesponders [e

Gambar 62 : Halaman Download Dokumen Pengadaan
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17. Kirim Pertanyaan Dokumen Pengadaan

Intcemasi Letang - Panjetasan

Kode lelang BEREE

Hama lelang Balarja Kepaduan Perkantoman m

Takap Lelang Saaf ini Dowmicead Dokumen Pengadaan
Pemberian Penjelasan

Jumlah Pésans 4 pasarta

ID Pesern 7400

B R Dokuman Lalang

Dok Pangadaan [355533] - Belanja Keperuan Pakanioran pd

Kualifikasi
Dala Kislifkas] Siahia © Balum dikivim, [@dwal pengiman | 21 September 2014 1435 - 17 Sagptember 2014 1435
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Hiome niarmasi Lelsng

Whomasi Lelang  Penjelszan

Hoba Lelang 25393

Mlama Paket Belanja Keperuan Perkantoran
Sisa Walktu 35 ment

[ Penyedi baranghasaPacerta
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\ J/
l |, Broveme[|1c il setected.

Gambar 34 Halaman Kirim Pertamysan

Gambar 63 : Halaman Kirim Pertanyaan.
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18. Kirim Dokumen Penawaran
18.1. Kirim Data Kualifikasi

BERARDA DATA FEMYEDRS LEL&MG BARALI INBIK LG & EEEE CANTI FeSEIWORD

: dufpendo @PelnjukFenggunaan  Aplkasi E-Poorement Lannya PT CITRA MANDR - Penyedig
0K 88 Bewm Divoca i Swman Dibaca ()

Infarmasi Lelang F'anjalaalnﬂ

Hosle ladang L)

Hama lelong Belarya Kegerduan Peranioran ft]
Tahap Lalang Saat ini Upload Diokumen Poravwaran
Jumlah Peserin 4 peseda

1D Pasaria 4000

Dodurmen Peagalsas
Dukuman Lalang

Dok Pangadaan [36385] - Belanja Keperan Perkartomn pdf

Dok Pengadaan [96359] - B=lanja Keperiuan Ferkartomn. pdf (Peubahan) (20 SEFTEMBER 2014 14:38)
Dokymer Lalang

Kusalifikasi

Sialus - Belum dikinm, jadwal penginman - 21 Seplember 2094 14:33 - 27 Seplember 2014 1433

Gambar 64 : Halaman Klem Data Kualifikasi.
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EERANDA CussE, PERY EDILA LELAMG BaRi IHBO LOG &ESES CAKT | PASTINCRD

= LApsndo B PstunjkFenpporaan  Aplikaz E-Froorement Lamnya FT CITRAMANCARI - Fenyadia
e ER Belum Dibaca ) sudah Dieca

Home « Informasi Lelnag

Ipn Uizaha Pogas Dukurgan Bank: Akta Tenaga Akli Pangalaman Pukerjaan Szdang Eanalan Paralatan Parzyparatan Lainnya

ljim Usshes Homar Surst Irstensi Pembser

‘:‘HEI )
SEaNjnnye =

Pilih ijin usaha yang diperkian olah leang ini

Gambar 65 : Halaman Pilih ljin Usaha.

Hamee nformasi Lelang

bin Llsaha Faak Cuiningan Bank Bita Teraga Ahli Fergalaman Falanaan Sedang beijslan Peralatan Famyaralan Lainia

Pajok Toaganl Ho Busk
‘ [ PPH- Tahun 2010 _ 15 Agustus 244 no H7IET

« Sxialumnya

Piih buki-buiti pajak yang diperukan

Gambar 66 : Halaman Pilih Pajak
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fpn Usaha Pajak Duizungan Bank Teraga Shli Pergalaman Peicanaan Sedang berjslan Peralstan Persyaratan Lainmya

Fendirian
Hamar no 5786
Tanggal Surst A2 Jumi 2014
Motaris. Lira Kacvara

Alkra Perubahan Tarakhir

Hamar no TIETEETY
Tanggel Surat 21 Jumi 2014
Fari Lisa
4 Sebelumnya lanparrea %

Gambar 67 : Halaman Pilih Akta

Paralatan

§in Usaha T Dukungan Bank Prberpaan Sedang berplan Parsyaratan Lainmya

Hama Tanggal Labir Pendidiian Pengalaman Kerja FrolesilFeahlian

n Bp Or Mod Srpandadi SH MT TEE10T-2T Ol 00-00.0 53 10 Tahun =13

Salanjiryd =

parlu dizartakan di dalam kdang ini.

Gambar 68 : Halaman Pilih Tenaga Ahli

Buku Panduan LPSE Kab. Cirebon 113



Ipn Usaha Pajak Chuboungan Bank Ahta Tenaga Ahl Pakagaan Sadang bajalan Paralatan Parsyaratan Larnya

Pekar]pan Lakasi Insiomsi Fembari Tegas Ilaman Tangaod Konoak

‘ Salanjuirgs «

jahaan yang relevan dengan lelang ini.

Gambar 69 : Halaman Pilih Pengalaman

n Usaha 3 ul a e n ekerjpan Sedang berpalan an n
an Usah; Pajak Dukungan Bank Al Tenaga Ahk Pangalasan Prekerpan Sedang b Pearalat ratan Lainnya

Fekarjman Lokasi Tnstamsi Pambied Tupas Alaman Tanggal Koairak

o

pangadaan billsard dapkes [mkana Mamankas |l anghkaza

N yang ek dengan klang i

Gambar 70 : Halaman Pilih Pekerjaan Sedang Berjalan.
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Ipn Usaha Pajak Dukungan Baris Akia Tenaga Ahli Pengdaman Pakanaan Sadang beralan Parsyaratan Lainnya

Jeais Jurmlak Hapasias Meak/Tips Tahun Pembuaton Handisi Lekasi Sekarang Bukti Hapsmilikan

HF e 1 Imenice 03237303

-

Home infio s L

ljin Lisaha Fajai Dukurgan Bank Akia Tenaga Ahli Fengalaman Pelarjaan Sedang berjalan Feralatan Fersparatan Lainnya

Dakuman Parsyaraten Kusalifikasi Lainmyga

Gambar 72 : Halaman Pilih Persyaratan Lainnya.
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Diate modfied Type

=] gambari B30 28 P Microsoft Ward [,
w gambarl EF13/2014 4:28 Pid Mmool Wand ..

Gambar 73 : Halaman Upload Dokumen Lainnya.
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Home « bnformasi Lelang

Ijin Liz3ha Fajaic Duisungan Bank A3 Teraga Ahl Pergalaman Felariaan Sedang berjalan Faralatan

Dokumen Porsyasatan Kualifikasi Lainnya

garikar 1 docx @

& Sabedumnye

Gambar 74 : Halaman File Dokumen Lainnya

iin Usgha Pajaic Dhui

[ D&t Kuakfiasi 12lah 1erkinm ]

1jin Usaka HNeomer Surat Imstansi Pembsari
m s\ no 473E4ET ligmn

Selarjuinya =

Gambar 75 : Halaman Kirim Data Kualifikasi
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Hundifiicasi
[ Diate Kuahfisi Siatus - Sudah dixinm pada - 21 Seplember 2014 1524 ]

Kirim Ciata Lihat Ciata

Penavaran Anda®
" Diotosmen Penaveran Administras & Teknis

Baum Dikdrim

Diofoumen Penavearan Haiga

Belum Dikdrim

Token Dokumen Panawaman

Sod30b50-cicf dedc add-ci78dBiciadf | Gerel Token ke Apendo

Gambar 76 : Halaman Status Pengiriman Data Kualifikasi.
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18.2. APENDO /Kirim Penawaran

Aplikasi Pengaman Cokumen = |‘_3.

Halaman Legin Apendo

User 1D

Password

Login

Gambar 77 : Halaman APENDO
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¥ aplikasi Pengaman Dokurmen

Inputkan User id dan Password baru anda

user ID

Password

Konfirmasi Password

Pilih tambah untuk Login ke ]

‘. Tambah { APENDO

Gambar 78 : Halaman Buat User APENDO.
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Aplikasi Pengaman Cokumen = & I.‘:L

user 1D

Inputkan User Id dan

Password Password anda

’ Logn Pilih login

Gambar 79 : Halaman Login User APENDO.

— —
& Aplikasi Pengarman Dokumen l =Tne &

Copry-Paste atai Drag token dari SPSE ke sini

! Drag Token dari SPSE ke APENDO ]

Gambar 80 : Halaman Copy Token ke APENDO.
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Panawaran Anda” . . .
Dokumen Penawaran Administraci & Takniz

Belum Dikinm

Dobumen Penavearan Harga

Belum Dikirim

Token Dokumen Penavwaran

Sb4960A-cicf-4efo-badd-c 97EdE 530 Tad! . Saret Token ke Apendo \

Geret Token dari SPSE ke
APENDO

Gambar 81 : Halaman Kirim Token ke APENDO.

2 Aplikasi Pengaman Dokumen RN~ ]

Token
1 Paste Tokan
Sb495059-cfd-4ebo-badd-ca7od83c1ad

2.Kirim Token ]

I KIrim T[Ikl"l{

Gambar 82 : Halaman Geret Token APENDO.

Buku Panduan LPSE Kab. Cirebon 122



@ Aglikasi Pengaman Dokurmen

APENDO Peserta [Mama LPSE]  Logout

2. Penawaran Teknis 3. Penawaran Harga o, Enkripsi & Kirim

(K/-ode Lelang el \

Nama Paket Belanja Keperluan Perkantoran
Instansi Lembaqga Kebijakan Pengadaan Barang/Jasa Pemesintah
Nikai HPS R 1,287,000,000.00
LPSE [Mama LPSE]
\Masa Beriaku Penawaran 5y Hari Kalender j
Simipan

Gambar 83 : Halaman APENDO Peserta Administrasi.
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APENDO Peserta [Mama LPSE]  Logout

1. Administra 2. Penawaran Teknis 3. Penawaran Harga 4. Enkripsi & Kirim

# MNama Berkas-berkas

1 Penawaran Belum ada berkas

2 Daftar Kuantitas dan Harga Belum ada herkas‘

3 Spestiasi Teknks dan Identitas Belum ada berkas Pith
4 Jadwal Penyerahan/Pengiriman Barang Belum ada berkas —
5 Bagan Pekerjaan yang Disubkontrakkan dan isan LDK Belum ada berkas pilh
&  BrosurfGambar-gambar Belum ada berkas Pilh
7 Jaminan Pumajual Belum ada berkas Pilhy
&  Msuransi Belum ada berkas mih
3 Tenaga Tekns Belum ada berkas Fih
10 Rekapitulasi Perhitungan TED®N Belum ada berkas Pilh

Simpan

Gambar 84 : Halaman Penawaran Teknis.
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. Aplikasi Pengaman Dakumen (=

APENDO Peserta [Nama LPSE]  Logout

Lockin: | L. Crotunen penanaran- Qo Qo URBRE

~ My Computer ﬁ asuransidoc
; W) bagan pekesjaan d sub.doc
R oo brozur gambardec

) 0drTal KuanD

m JsTenan pumsjual.doc
18] rekap.dac
1] spek tek idertites doc

18] tenaga tekniz.doc

rie J 0K Py
Fez of type | Al Flos ()

Gambar 85 : Halaman Pilih Dokumen Penawaran.
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APENDO Peserta

# Mama

1

Penawaran

[Mama LPSE]

Berkas-berkas

1. Defdokumen penavasanidok penawarandoc
Hapus

2 [Dﬁﬁar Kugntfas dan Harga

3

4

g

Belum ada berkas J

Spesifikas Teknis dan Identitas
Jadwal Penyerahan/Pengiriman Barang

Bagian Pekerjaan yang Disubkonirakkan dar
0 LD

Brosur/Gambar-gambar
Jaminan Purnajual
Asuransi

Tenzga Tekns

10 Rekapitulas Perhitungan TKDM

Simpan
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Belum ada berkas

Belum ada berkas

Belum ada berkas

Belum zda berkas

Belum ada berkas

Belum ada berkas

Belum ada berkas

Belum ada berkas

Logout

Tambah

Pih |
Pih |

pih |

|

PIn |

Pih |

.|

b |
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00 LUBEE

E] asuransi.doc
@ bagian pekerjaan di sub.doc
E] brosur gambar.doc

|87 daftar kuantitas harga.doc |

dok penawaran.doc
E jadwal penyerahan.doc
Jjaminzan purmnajual.doc
E rekap.doc

spek tek identitas.doc
E] tenaga teknis.dec

File name:  daftar kuanttas hargs.doc

Files of type: | All Fies (3
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1 ran

2 Daftar Kuanties dan Harga

3 Spesfics Tekns dan Jentios

4 Jadwal PenyerahanPengriman Barang

5 Bagian Pekerjan yang Disubkontrakkan

darigan DK

6 BrosufGam bar-gambar

7 Jamiran Purnapsl

. DAoL erawaran oK penawar
Hagiiss

. Dyiiskumen peraworandaiar Lantias
iAo | Hapus

. Difdokumen perewaran/spek tek identitas.doc

Hapue

. Didokumen perawaranjacvwal

penyeraan.dos | Hapgs

. Dijdokumen perawaran/bagian pekedaan &
S | Hapus

. Diidokumen perawaranbrosar gambar.doc
Hapus

. Drfdokumen perawsran/jamiran purajusldoc

Hapis

. Didokumen penawaraneorans doc Hus

- Diidoiumen peraworanTenagl ekns.doc
Hapus

. Diidokumen perawaran/rekap o | rapus

Gambar 86 : Halaman Pilih Daftar Kualitas dan Harga.
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Tambah

Tambah

Taminh

Taminh

Tambiah

Tambah

Tambah

Taminh

Tambiah

Tambah
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APENDO Peserta [Hama LPSE] Logout

1. Adminstras 2_ Penawaran Teknis 3. Penarmran Harga 4. Enkripsi & Krim

Jumiah Rp. 211,000,000.00
PPN R 21,200,000.00
Total Rp. 232,100,000.00

Jenk Barmng Satuan Volume Satuan 2 Volume 2 Harga Satuan

Gambar 87 : Halaman Penawaran Harga.
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AFENDO Pesarta [Mana LPSE] Lowgout

L. sdminkirasi 2. Penawaran Tekni 3. Penawaran Harga 4. Enkripsi & Kiim I

Status Penawaran

Aadministrasi OF, Terakhir disimpan 23 ment yang B
Penzwaran Teknis Ok, Terakhr disimpan 2 ment yang &

Penawaran Harga  OF, Terakhir disimpan beberapa detk yang lak

Gambar 88 : Halaman Deskripsi Penawaran.
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APEMNDO Peserta [Hama LPSE]  Logout

1. Administrasi 2. Penawaran Teknk 3. Penanvaran Harga 4. Enkiips 8 Kirim

Status Penawaran

Administrasi 0%, Terakhir deimpan 23 menit yang Bl
Penawaran Teknis O, Terokhir dEmpan 2 ment yang ku
Penawaran Harga O, Terakhic disimpan beberapa detik yang &lu

Info
[ Proses enkrpsi file penawaran berhasi

Gambar 89 : Halaman Kirim Penawaran.
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APENDO Pesarta [Nama LPSE]  Logout

1. Adminstrasi 2. Penawanan Tesns 3. Penaviaran Harga 4, Enkriged & Kiim

Sratus Penawaran
Administrasi Ok, Terakdr dissmpan 23 menit yang |u
Penawaran Teknis O, Terakhir dismpan 2 menit yang Hu
Penawaran Harga O, Terakiir dismpan beberapa dedk yang lak

Info

Proses pendaiiman file penawaran berhasl

‘ Mengirim Penawaran Administrasi & Teknis: [0
Mengiim Penawaran Harga:

e m.

Gambar 90 : Halaman Status Pengiriman Penawaran.
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Penawaran Anda ﬁukumnn Penawaran Administrasi & Teknis \

Sudah dikinm pada: 09 Cktober 2014 11.48
Hash key - B033E65265 8500045603305 418T 2 5e
Idasa berdaku - 30 Han Halender

Dokumen Penawaran Harga

‘ Sudah dikirim pada: 08 Oktober 2014 1148
Hash key - TrhcdaldiZba 236815304 924800550

\Masa berl aku - 30 Hari Kalender /

Token Dokumen Penawaran

Eb496bh3-cfcf4e8c-badd-c9TedEICcT1adf  Gerat Token ke Apendo |

Gambar 91 : Halaman Status Penawaran Terkirim.
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19. Pengumuman Pemenang Lelang

Lelang _ Penelasan 0
Koda kalang S6999
Hama lelang Belanj Keperuan Perkantoman

Tahap Lelang Ssan in

Jummdah Pesentn ‘ 5 pmsata _

I Pesorta 77999

Dekumen Pengadaan
Dikumen Latang

Doix Pengadaan [353%9] - Belanja Kepeduan Perkamoran pdf

Hina Hilicasi
Data Hualfikasi

Lihat Diata
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Hasil Evaluasi Pengumuman Pemanang
Urutan 1 - PT Jaya Azadi Pizang

Lrutan 2 PT Jaya Azadi Semangka

L= Banta Acara Evaluasi Penawaran

Benita Acara Hasil Pelelangan

Barita Acara Hasil Palelangan dapat didownioad pada sast Tahap Panqumuman Paanerang

Infoaminsi Lainnga

@ informasi lainmya.doc (10 OHTOBER: 014 0622}

@ Sural Panunjuban Perredia Barang!esa M5 ME 2013 12.39)

Gambar 92 : Halaman Informasi Pengumuman Pemenang Lelang.
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Fengumuman Peserta Haszil Evaluasi Femeanang

/-Ho, Hama Peserta Penawaran B
1 PT. Jaya Abadi Pisang Rp 26400 000,00 L A
2 PTCITRA MANDIRI Rp 232.100.000,00 v ¥ v ¥
3 PT Jaya Abach Semangka Rp 337 150.000,00 v o v v
4 GV Sentoza Makmur Dan Bahagia Kerzs Tidak Ada Penawaran
\‘5 CW. Sentosa Makmur Dan Bahagia Anggur Tidak Adz Penawaran

Evaluasi Administrasi Evaluzsi Teknis [ EvaluasiHaigs [ Evaluasi Kualifikesi  [BJ) Pernbukiian Kualiikasi
[ Pemenzng

Gambar 93 : Halaman Hasil Evaluasi Lelang.
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Pengumuman Fesefa Hasil Evaluasi

@ Lelang Belanja Heperuan Ferkantoran

Femanang

Hategori Pengadaan Barang

Agency

Satker LEMBAGA KEBLAKAN PENGADAAN BARAMGASA PEMERIMTAH
Pagu Rp 6.250.000.000,00

HPS Rp 1.2ET.000.000,00

Nama Pemenang PT. Jaya Abadi Pisang
Alamat Jjakarta

HPWP J56THE

Hasil Negosiasi Rp 26 400000, 00

Gambar 94 : Halaman Informasi Pemenang Lelang.
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20. Masa Sanggah Lelang

Informasi Lelang - Pengelasan )

HKaode lelang 9E599

Hama lelang Balanja

Tahap Lelang Saat ini [F"anntapan pemanang ]
Masa Sanggah Hasil Lalang

Jumlah Peserta 5 paserta

1D Pasarta THE99

Dskumen Pengadaan
s Dakumen Lelang

Dok Pangzdaan [#6933] - Belanjs Keperduan Perkantoran. pdf

Gambar 95 : Halaman Tahapan Masa Sanggah Lelang.
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Informasi Lelang . Fanjlasan @ SargaahaniEd

Hode Ledaig ELEEE]
Hama Paket Belarga Keperuan Perantoran

Pembaritahuan Sanggsh Banding

JE0 Penvadla barangias aPes era g PantiaPokia
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Aftachmeant
_ |Emwue_ Mafile seleciad.

e

Gambar 96 : Halaman Kirim Sanggah Lelang Kepada Pokja.
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Home « Infosmasi Lalang » Sangoaba

Informasi Lehing Penjelazan . Sanggah.rn

Wode Lelang DRSS
Hama Paikst Belanja Keperiuan Perdkantoran

P Sompgah E i Pergirim

1 Sanggahen dari FT. Jeya Abad Fisang [E) ©00 Owiodar 2014 15:27

kualiikasi eaya cudah seguai. kerapm tidak luls?

|Gl Fampeda banarglasaPasara nPnnhnFnun

Gambar 97 : Halaman Tampilan Sanggah.
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Home s Informeasi Lelang

Infomasi Lalang Fanjdazan i quahaniil

Kode Lelang 96999
Hesna Palst Belanja Keperduan Parcantoran

Cavtneam :

Anda hania tetap mangirim Surat Sanggah Banding ke MentaiPisnpinan Lemeagaikepala DasrahPimpiran natitizi atau Pejabal yang menaifo paaugasan uniuk

manjawab sanggah banding.

Fanilia akan menghertian prises lalang selalah manenima Surat Pembertahuan dar Manan/Fimpinag
ima p untuk manjawab sanggah handing.

Kirim Pambaritahuan 5 ah Banding

W Sanggahan dan PT Jaya Abadi Pisang [ EH08 Omlueer 20141527

kudliikasi save suddh s, Benapa Dk lulu?

karena kubailicasl yang disinmken katie s barbkunya kepanitian citia [0
S 08 ORokeer 2014 1527

) Penyedia sarangiasaPes ara nFanl:IaFuna

Gambar 98 : Halaman Pemberitahuan Sanggah Banding.
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21. Inbox Penyedia

FLLE e e | Lz I-

ﬁ-l-hpeﬂdu | & Petunjud Penggunaan | Aplikas E-Froosemarn Lainnys

TV, AN, GROUF - Penyedia
mneck @3  Belum Ditewm Sudah Ui baca (T

Perhatian ;
1. Inbox email @dalah email yang dikinm oleh LPSE kepada email Pervedia.
2 Pervedia juga dapat melihatriva di akun emzil masing-masing.

Tangqal Subject

03 Juli 2013 1242 PSE) Unpoah (Jpload) Dokumen Penawaran
27 Agustuz 201317:32 LPSE ) Pengumiuman Pemenang Lelang

27 Agustus 2043 18:16 (LPBE) Perubahan Jadwal Lelang

14 dgril 2013 16:04 (LP3E ) Pengumuman Pemenang Lelang

Gambar 99 : Halaman Inbox Penyedia.
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22. Menu Catatan /Log Akses

W

HOME DATA FEMVEDIA LELAMNE BARLI INBOK

LOG AKSES GANTI PRSSWORD

& apendo | 8 Petunjus Penggunaan | Aplikas E-Frocusement Lain T MANNA SROUP - Penyedia
Catatan history akses terakhir penyedia ]

meox ) Esun Disaca @) Sudsh Diveca 1P

Harap diperhatikan : Ferks a catatan akses Anda secara rulin, Jika Anda mearasa tidak pernah login seperl yang tercatst pada siatem, blza Jadi
orang lain mengetzhui dan menggunakan password Anda. Segera ubah password Anda

|1U |=| pang pernaiaman

Pencariar:

. Wakiu URL

v
D ata tidak ditermukan

Gambar 100 : Halaman Log Akses.
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23. Ganti Password

¥ ofurse

HOME DWATA PERYEDIA LELANG G4RL IMBOX LG AKSES

+ & Apzndc | @ Friunjsk Perggunsan | Aolics E-Prome=ment Lainms ‘ TH MANMA GROUF - Pemyadia

rinon ) Ssumoess ) sudee ks [

Mnggant Passwond

Saram :
Panjang password sebadrya mirimal B karakber
Tardin ataz kembinas! hurut dan angks, misat p4Ssward

. Jangan mengourdakan informasi pibadi cebadal pazsword Nisal namsa anak, mama orams wa,
tempar tinggal
Ubahizsh pa=sesord Anida ==cam berkala,
Jangan membust password yang sama 2.Password Baru isikan
P cwiond ="aboda™

[y e

on g

dengan passward baru
Pa=mword Lama * yang anda kehendaki

Pagswors San 3.Ulangi password baru yang telah
diisikan pada kolom sebalumnya

Ll i Pas syrd *
4 _pilih menu simpan
4 Password Lama isikan

dengan passward lzama
vang telah Anda dimiliki

Gambar 101: Halaman Ganti Password.
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24. Mengakhiri Aplikasi

HOME DIATA PENYEDI & LELAMG BaRU INBOX LOG AKSES GANTI PASSWORD I Filih hg{]u‘[ Hm’

wd Ap=ndo | & Fsbunjuk Penggunasn | Aplikesi E-Procsemsnd Lainngs TV MANNA GROUF - Perys=dia

IMB!J){E Balum Eﬁ!ﬂﬂg Sudah Jlbiﬂm

SLatus Lelang Yang Anda [Kun

10 [x] bariz parhalaman Pencarian:
Hode Lelang & Lelang Tahap
45994 Pengadean Sarung Batik LKFP Lelang sudah s=lesal
35999 Pangadaan PC Komguter Lelang sudah salasai
20994 &lat tuli= kantar Fengumuman Pascakualifikasi

Gambar 102 : Halaman Logout Aplikasi.

Klik tab menu Logout mengakhiri aplikasi.

25. Lupa Password
Jika Penyedia lupa terhadap password yang dimiliki, Penyedia dapat memperoleh
password yang baru yaitu dengan klik link Lupa Password pada halaman utama LPSE.
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EHUSLS DAFTAR HITAMN HOMTAK KAMI PEMDAFTARAMN PEMNYEDA

Won Penyedia

upe Pezsword?

Pilik link lupa password

Gambar 103 : Halaman Lupa Password.
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Izikan Ligar|D dan emall Anda! LF3E akan manginmican Ak uniuk gant passwoed ke mall snda. Jika Anda lupa Lser 1D gtau emall, &nda harus
menghubung petugas d LPSE. [melode Lupa paswond berbeda dengan verei 3}

UseriD

Email

> |

Gambar 104 : Halaman Kirim Link Lupa Password.
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